Guatemaia, 31 de enero del 2019
Informe No. 001-2019

Licenciado
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL

Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme io estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Nimero 471-2019, correspondiente al periodo del mediante Acuerdo

Ministerial Niumero 7-2019, correspondiente al (Periodo del 02 al 31 de enero) del

presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura numero 000172.
Serie A.

e)

Actividades realizadas

Apoyar a la Delegacion de Comunicacion Social de la Direccion General de las Artes
en gestiones y tramites, propios de las actividades que se realizan para difundir las
acciones de la Direccion General de las Artes;

Apoyar en la logistica de la cobertura de la actividades realizadas por la Direccion
General de las Artes;

Apoyar en la correccién de textos que se difunden por parte de la Delegacion de
Comunicacion Social de la Direccién General de las Artes;

Apoyar en la organizacién, convocatoria y ejecucion de conferencias de prensa y
entrevistas;

Apoyar a la Delegada de Comunicacion Social en la consolidacién de informacion
relacionada con los eventos realizados de las diferentes dependencias de la
Direccion General de las Artes.

Brindar apoyo en la revision, actualizacién y modificacion de datos histéricos de las
instituciones Artisticas; y

Otras actividades afines al contrato.



Resultados obtenidos

a) Se apoyo en la realizacion de gestiones referentes a traslados en vehiculo para
personal de ia Delegacién de Comunicacién y Difusidon Culiural de la Direccion
General de las Aries, asi como la entrega de documentacion y papeleria del
personal 029 de esa Delegacion dirigida al departamento de Recursos Humanos de
la Direccién General de las Artes.

b) Se apoyd en la coordinacion de grabacion de spots realizados por la Direccion
General de las Artes.

c) Se apoyd en la redaccion y correccion de t{extos relacionados a actividades de la
Delegacion de Comunicacion y Difusién Cultural de la Direccion General de las Artes
como guiones, spots para radio y redes sociales.

d) Se apoyo en la busqueda y organizacion de audiovisuales e informacion para la
edicién de promocionales y notas difundidas por la Delegacién de Comunicacion y
Difusion Cultural de la Direccion General de las Artes para el programa Matiz
Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes.

e) Se apoyd en la produccion y edicion de avances informativos del programa *Matiz
Cultural” publicado en las redes sociales del Ministerio de Cultura y Deportes en el
mes de enero.

f) Se apoyd en la creacion de guiones para los avances informativos del programa
“Matiz Cultural”.

g} Se apoyd en la produccidon y edicidn de videos institucionales como el recorrido
virtual del Palacio Nacional de la Cultura y spots de campana como el Mes de la
Marimba organizado por la Direccion General de las Artes.

h) Se apoy® en la edicion de notas culturales para el programa de “"Matiz Culiural”.

Atentamente,

(%Jé@ /%«‘% ol R
Ana Lucia Mendizabal Ruiz

Delegodo de (omunitacion Sotiahy Difusian Caltoral
Direccion General de 185 Aﬂg
Miisterio de Cullura y Y80

Rita Alejandra Sosa Morales




